I. PODSTAWA PRAWNA:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19( Dz. U z 2020r. poz. 493)

2) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szczegélnych rozwigzanh w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID- 19art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu w sprawie bezpieczenistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

5) Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59
ze zm.),

6) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. ze. zm.),

7) Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét z dnia 15 maja 2020 .

Il. CEL PROCEDURY

Procedura ma na celu ochrone zdrowia i zycia wszystkich pracownikéw oraz ucznidw, ich
rodzicow/prawnych opiekundow. Zapobieganie rozprzestrzenianiu sie koronowirusa (COVID-19)
w szkole oraz okreslenie obowigzkdéw i zadan nauczycieli pracownikéw szkoty, rodzicow i
uczniéw w sytuacji wystgpienia zachorowania lub jego podejrzenia.

Postanowienia ogdlne

1. Do szkoty moze przychodzic tylko:
a) uczen/pracownik/nauczyciel zdrowy, bez objawdéw wskazujgcych na infekcje
drég oddechowych,
b) uczen/pracownik/nauczyciel, ktérego domownicy nie przebywajg na
kwarantannie,
c) uczen/pracownik/nauczyciel, ktérego domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.
2. Uczen przychodzi bez objawéw chorobowych wskazujgcych na infekcje drég
oddechowych.
3. Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 2 rozumie sie:
e podwyzszong temperature ciata,
e bdl gtowy i miesni,
e bodl gardta,
e kaszel,
e dusznoscii problemy z oddychaniem,
® uczucie wyczerpania,
e brak apetytu.



4. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty przebywanie 0séb z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢
jest niezbedna zobowigzaé do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja ragk).

5. Przebywanie 0s6b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez
dyrektora miejscach — korytarz na parterze szkoty.

6. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty oséb z zewnatrz z objawami
wskazujgcymi na infekcje drég oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 2.

lll. UCZESTNICY POSTEPOWANIA

1. DYREKTOR SZKOLtY:

1) Ustala i dostosowuje procedury obowigzujgce w placowce do wymogdéw zwiekszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

2) Zapewnia pracownikom srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne,
przytbice, ptyny dezynfekujace.

3) Zapewnia ptyn do dezynfekcji rgk przy wejsciu do szkoty w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych oraz przy wejsciu do sal lekcyjnych oraz na korytarzach szkolnych.

4) Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak, zaktadania
i Sciggania rekawiczek, stosowania maski.

5) Organizuje prace nauczycieli oraz pracownikéw obstugi i administracji na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-
19.

6) Informuje nauczycieli i innych pracownikow szkoty o koniecznosci zachowywania dystansu
spotecznego, wynoszgcego min. 1,5 m., miedzy sobg, w przestrzeni szkoty.

7) Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach
oraz o odpowiedzialno$ci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem ucznia do Szkoty
poprzez umieszczenie procedur wraz z zatgcznikami na stronie szkoty.

8) Zapewnia pomieszczenie stuzgce do izolacji ucznia oraz pracownika, wyposazone w zestaw
ochronny: przytbica, fartuch ochronny i ptyn do dezynfekg;ji.

Uwaga! Jesli uczen/pracownik bedzie wykazywat objawy typowe dla koronawirusa
(goraczka, kaszel, trudnosci w oddychaniu) nalezy postepowac zgodnie z procedurami na
wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia

9) Zapewnia codzienng dezynfekcje tawek, krzeset, parapetéw, klamek, poreczy, toalet i szatni.

10) Jest odpowiedzialny za zabezpieczenie przedmiotéw i sprzetu, ktérych nie mozna
skutecznie upraé lub dezynfekowad.

2. PRACOWNICY SZKOtLY
Wszyscy pracownicy zgtaszajg sie do pracy wejsciem nr 1 wykonujgc obowigzkowo
dezynfekcje rak.

3. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW ADMINISTRACII:

1) Pracownik przychodzi do Szkoty w maseczce/przytbicy i rekawicach.

2) Po wejsciu do sekretariatu pracownik moze zdjg¢ maseczke, zaktada jg kazdorazowo, kiedy
do pomieszczenia wchodzi uczen lub inna osoba spoza sekretariatu.

3) Dba o higiene rgk — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujgcym, nie dotyka okolicy
twarzy, ust, nosa i oczu.

4) Uzywa wtasnego dtugopisu/otéwka nie pozycza go innym osobom.

5) Raz na godzine pracownik wietrzy pomieszczenie socjalne.



6) Dba o zachowanie bezpiecznego dystansu spotecznego i sam zachowuje dystans nie mniej
niz1,5m.

7) Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng, powiadamia
Dyrektora Szkoty i pozostaje w domu.

8) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID- 19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora
Szkoty.

4. OBOWIAZKU PRACOWNIKOW OBStUGI:

1) Pracownik przychodzi do Szkoty w maseczce i rekawiczkach.

2) Po wejsciu do Szkoty przebiera sie, zaktada maseczke/przytbice i rekawiczki.

3) Wykonuje prace zgodnie z harmonogramem, zachowujgc dystans spoteczny 1,5 m.

4) Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki swiatta porecze,
regularnie dezynfekuje s$rodkiem dezynfekujgcym Ilub wodgy 1z detergentem.
Regularnie co godzine wietrzy pomieszczenia, w ktérych przebywa ze szczegdlnym
uwzglednieniem pomieszczenia socjalnego .

5) Sanitariaty, doktadnie dezynfekuje srodkiem dezynfekujgcym lub wodg z detergentem,
pierwsza dezynfekcja godz. 10.00 rano, nastepnie 13.00 i godz. 17.00.

6) Po wyjsciu ze szkoty ucznidw i nauczycieli wietrzy sale lekcyjne, doktadnie dezynfekuje
$rodkiem dezynfekujgcym lub wodg z detergentem, tawki, krzesta, parapety, podtogi i
sitownie zewnetrzng.

7) Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng,
powiadamia Dyrektora Szkoty i pozostaje w domu.

8) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID -19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora
Szkoty.

9) Kontroluje osoby wchodzgce do szkoty, zeby miaty zakryte usta i nos, zdezynfekowaty rece
ptynem umieszczonym przy wejsciu.

10) Ma prawo zabroni¢ wejscia do szkoty osobom, ktére nie zastosowaty sie do zalecen.

5. OBOWIAZKI KIEROWNIKA GOSPODARCZEGO:

1) Pracownik przychodzi do Szkoty w maseczce, po wejsciu do gabinetu moze zdjgc
maseczke, ale zaktada jg kazdorazowo, kiedy do pomieszczenia wchodzi osoba z zewnatrz.

2) Przestrzega warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
szkoty.

3) Sprawuje kontrole nad utrzymaniem wysokiej higieny mycia i dezynfekcji stanowisk pracy.

4) Po zakonczonej pracy i przed rozpoczeciem, zajeé, matur, konsultacji sprawdza czy
pracownicy obstugi przeprowadzili gruntownie dezynfekcje powierzchni pfaskich,
sprzetéw i pomieszczen.

5) Dba o czysto$é magazyndéw i higieniczny odbiér towaru od dostawcéow.

6) Zwraca uwage na ubiér dostawcy: maseczka, rekawiczki.

7) Dostawca nie wchodzi na teren szkoty, towar zostawia przed wejsciem nr 1.

8) Dba o higiene rgk — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujgcym, nie dotyka okolicy
twarzy, ust, nosa i oczu.



9) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pracownika obstugi, ktéry pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
dyrektora placéwki, organizuje prace dla pozostatych pracownikéw szkoty.

10) Zamawia wszystkie konieczne towary w uzgodnieniu ze gtéwng ksiegowa oraz
Dyrektorem Szkoty i dba o ich dostawe.

11) Posiada w magazynie wszystkie srodki niezbedne do zabezpieczenia i dezynfekcji oraz ich
charakterystyki.

6. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI:

1) Nauczyciel wchodzi do budynku Szkoty w maseczce (lub przytbicy), po wejsciu do sali moze
zdja¢ maseczke, ale zaktada ja kazdorazowo, kiedy do pomieszczenia wchodzi osoba
z zewnatrz.

2) W przestrzeni wspdlnej np. korytarz szkoty przemieszcza sie w maseczce lub przytbicy
ochronnej z zachowaniem zasad ustalonych przez Dyrekcje Szkoty.

3)Pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizujgc zajecia dydaktyczne,
opiekunczo — wychowawcze, konsultacje z uczniami.

4) Wyijasnia uczniom zasady obowigzujgce w Szkole ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na
przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.

5) Dba, aby uczniowie zachowywali dystans spoteczny — przynajmniej 1,5 m odlegtosci
miedzy sobg oraz nauczycielem.

6) Po kazdej godzinie lekcyjnej wietrzy pomieszczenie.

7) Przestrzega zasad korzystania z boiska szkolnego, innych pomieszczen szkolnych, stosujgc
sie do zalecen Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dotyczgcych ilosci oséb przebywajgcych
jednoczesnie w w/w miejscu.

8) Dba o higiene rgk — czesto myje rece mydtem lub srodkiem dezynfekujgcym, nie dotyka
okolicy twarzy, ust, nosa i oczu

9) Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng, powiadamia
Dyrektora Szkoty i pozostaje w domu.

10) Nauczyciele zaje¢ laboratoryjnych (informatycznych, elektrycznych, mechanicznych i
mechatronicznych) stosujag odkazanie sprzetu, narzedzi, klawiatur, myszek z uzyciem
chusteczek dezynfekujacych lub foliowych zabezpieczen (dotyczy klawiatury) - po
zakonczonym bloku ¢wiczeniowym z dang grupy. Dopuszcza sie prace ucznidw w
rekawiczkach jednorazowych.

7. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW

1) Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania sie z Procedurami
bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID -19 na terenie Szkoty Zespotu Szkét
Politechnicznych zamieszczonymi na stronie Szkoty.

2) Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktére mogg okresli¢ czas nieposytania ucznia do szkoty,
jesli wczesniej dziecko chorowato, nie przysytajg dziecka chorego lub z podejrzeniem
choroby, np. podwyzszona temperatura, kaszel, katar, itp.

3) Regularnie przypominajg o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu
rgk woda z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu,
nosa i ust.

4) Zwracajg uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

5) Rodzice i opiekunowie prawni sg zobowigzani do noszenia maseczki na terenie Szkoty —
oraz do dezynfekcji rgk przed wejsciem do budynku szkoty.



6) Rodzice sg zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania telefonéw
od Dyrektora lub pracownika Szkoty.

8. OBOWIAZKI UCZNIOW:

1) Uczen przychodzi do szkoty w maseczce, w rekawiczkach z wtasnymi przyborami
i podrecznikami, woda itp.

2) Na korytarzu przemieszcza sie w maseczce zakrywajgcej nos i usta.

3) Uczen przed wejsciem do budynku szkolnego oraz do sali lekcyjnej obowigzkowo
dezynfekuje rece.

4) Udaje sie do sali lekcyjnej zgodnie z harmonogram zajeé grupy.

5) Uczen do sali lekcyjnej wchodzi pojedynczo, zajmuje wyznaczone miejsce. Bezwzglednie
stosuje sie do wytycznych nauczyciela.

6) W miare mozliwosci organizacyjnej uczen pozostaje w bezpiecznej odlegtosci 1,5 m od
innych uczniéw oraz nauczyciela.

7) Uczen zastania usta i nos przy kichaniu lub kastaniu.

8) Uczen, ktory zle sie czuje, jest przeziebiony, ma podwyiszong temperature, nie
przychodzi do szkoty. O zaistniatym fakcie powiadamia wychowawce, poprzez Dziennik
Elektroniczny

9) Jesli przy pomiarze temperatury bedzie ona podwyzszona ( 37,5 C ), uczen nie zostanie
wpuszczony na teren Szkoty, w takim przypadku zostaje umieszczony w izolatorium a
o zaistniatym fakcie pracownik szkoty bezzwtocznie powiadomia sekretariatu, dyrektora
szkoty lub wicedyrektora. Pracownik sekretariatu natychmiast powiadomi o tym fakcie
rodzicow.

10) Do czasu pojawienia sie rodzicow uczen zostanie pod opieka wyznaczonego przez
Dyrektora lub wicedyrektora pracownika Szkoty w wyznaczonym pomieszczeniu — sala
102.

11) Jedli cztonek rodziny jest objety kwarantanng uczehn nie moze korzystac
z konsultacji/zaje¢ w Szkole.

12) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID - 19
(dusznosci, kaszel, gorgczka) nauczyciel postepuje wedtug Procedury.

9.PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIEM KORONAWIRUSEM
LUB CHOROBY COVID-19

1. Uczen, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVID—-
19 (dusznosci, kaszel, gorgczka), w asyscie pracownika wyposazonego w przytbice,
fartuch ochronny, pétmaske i rekawiczki zostaje odizolowuje do IZOLATORIUM -
wyznaczonego pomieszczenia przy sekretariacie szkoty sala 102A

2. Pracownik pozostaje z uczniem, utrzymujac min. 2 m odlegtosci oraz zawiadamia
dyrektora lub wicedyrektoréw o zaistniatej sytuacji.

3. Dyrektor lub wicedyrektor bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

4. Dyrektor nastepnie zawiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng w
Gtogowie oraz Wydziat Edukacji starostwa Powiatowego w Gtogowie, w razie ztego stanu
ucznia dzwoni na numer alarmowy 112.

5. Klasa, do ktérej uczeszcza uczen z podejrzeniem zakazenia oraz nauczyciel prowadzacy
zajecia zostajg zwolnieni do domu, dalsze postanowienia sg ustalane w porozumieniu ze
stacjg sanitarno- epidemiologiczng oraz organem prowadzgcym.



6. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID - 19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

o Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia —
izolatorium, oczekujgc na decyzje dyrektora,

o Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujgc do dziatan, zabezpiecza sie
w przytbice, fartuch ochronny, pétmaske i rekawiczki.

o Dyrektor bezzwilocznie zawiadamia Wydziat Edukacji Starostwa Powiatowego
w Gfogowie i Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Gtogowie — schemat
komunikacji zatacznik nr 1

Postepowanie w przypadku kontaktu z osob3 podejrzang o zakazenie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika szkoty rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajgcego w
bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegtosci mniej niz 2 metry przez
ponad 15 minut,

b) rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez diuzszy czas,

c) kazdg osobe mieszkajgcg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Osdb z kontaktu NIE uwaza sie za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i Swiadome zwracanie uwagi na swoj stan
zdrowia,

b) poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w szczegdlnosci
udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu i przeprowadzenia
wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (gorgczka, kaszel, dusznosg¢,
problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic stacje
sanitarnoepidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu
obserwacyjno zakaznego, gdzie okre$lony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoty/placéwki nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdlnych
srodkow ostroznosci. Jesli wystgpig niepokojgce objawy, poddani zostang kwalifikacji w
zaleznosci od rodzaju

tych objawéw przez stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zostac podjeta we wspodtpracy
ze stuzbami sanitarnymi.

Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty

1. Dyrektor informuje Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzgcym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknieciu szkoty lub zmianie modelu
ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy i Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gtogowie

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany jest do
stosowania sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozyé dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.



Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych srodkdw tgcznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokét.
Dyrektor Szkoty ustala liste oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktdrym przebywata osoba

10. PROCEDURA OBOWIAZUJACA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ NA CZAS TRWANIA PANDEMII
COVID-19

Postanowienia ogodlne:

vk wnN

Bibliotekarz powinien przebywa¢ w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma
obowigzku zaktadania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktadaé maseczke
lub przytbice podczas wykonywania obowigzkow.

W bibliotece nalezy zachowac¢ bezpieczng odlegtosé od rozmédwey i wspdtpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca sie, aby uzytkownicy nie
przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze).

Bibliotekarz systematyczne wietrzy pomieszczenia (co godzine).

Nalezy regularnie (co 3 godziny) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykajg sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o
maksymalnej liczbie odwiedzajgcych (1 osoba), mogacych jednoczesnie przebywaé w
bibliotece szkolnej. Ograniczenie liczby uzytkownikéw wynosi do 1 osoby, w celu
umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczgcego dystansu przestrzennego.

Ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogow kartkowych i
rekomenduje stosowanie internetowego systemu katalogowego MOL.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb ucznidw i nauczycieli, ktorzy
majg potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki
dostosowane sg do potrzeb czytelnikéw.

Bibliotekarz wykonuje cze$¢ obowigzkéw w formie pracy zdalnej za pomocg programu
MOL. Bibliotekarz przyjmuje zapisy na ksigzki przez katalog MOL. Czytelnik rezerwuje
ksigzke poprzez swoje konto czytelnika i odbiera jag w szkole w wyznaczonym dniu.
Informacje o terminie odbioru ksigzki przesyta bibliotekarz przez e-dziennik Vulcan.

W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd
pracownikéw majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i
wyfaczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktérymi pracownik miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA | ZWROTOW MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ
NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach:
na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek) wirus jest aktywny do 72 godzin
(trzy doby);

tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.
Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiegozbioru i czasopism.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat, na ktérym
lezaty ksigzki.
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Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone pétki
W magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy
oznaczyc¢ datg zwrotu i wytgczyé z wypozyczania do czasu zakoriczenia kwarantanny — do
4 dni. Po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z
egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowaé ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatow celulozowych wfasciwosci
utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

Obstuga czytelnika powinna byé ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej
zamoéwionych ksigzek. Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami nalezy zachowywac¢ dystans
spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych.
Przynoszone przez czytelnikdw ksigzki bedg odktadane na stét, specjalnie do tego
przygotowany, z ktdrego bibliotekarz bedzie je sam odbierat. Nalezy pamieta¢ o
dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie
ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamietaé, by
odizolowa¢ i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb -
pracownikéw biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze
mogg by¢ réwniez przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.
Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, moggcym
przenies¢ przybrudzenia nainne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usuniecie takiej
okfadki. Po zakoniczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ oktadkg foliowa
— czynnos¢ ta nie jest rekomendowana przed odtozeniem ksigzki na kwarantanne, gdyz
nalezy ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze zwracanym
egzemplarzem.

PRACA SZKOLY WE WZMOZONYM REZIMIE SANITARNYM

1.

Do budynku szkoty majg wstep tylko zdrowi pracownicy szkoty i uczniowie, bez
jakichkolwiek objawéw wskazujacych na chorobe zakazng. Rodzice tylko po umédwieniu
sie telefonicznym przez sekretariat szkoty.

Niedopuszczalne jest przyjscie ucznia do szkoty, jesli w jego najblizszym Srodowisku
przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji domowe;.

Przy wejsciu do szkoty umieszcza sie ptyn dezynfekujacy, a w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych mydta antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego
mycia rak.

Kazda osoba wchodzgca do szkoty jest zobowigzana do dezynfekcji rgk, musi mie¢ zakryte
usta i nos oraz nie moze przekracza¢ obowigzujacych stref przebywania — parter szkoty.
Nalezy zastaniaé usta w chwili kaszlu tokciem, zaleca sie uzywanie chusteczek
jednorazowych wyrzucanych po uzyciu do kosza.

Srodki higieny — maseczki i rekawiczki jednorazowe s3 wyrzucane do oznaczonego
zamykanego kosza przy drzwiach gtéwnych w szkole.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk —stosowne
instrukcje.
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W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymania czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek, wtgcznikow swiatfa.

Dezynfekcje przeprowadza sie $cisle z zaleceniami producenta srodka do dezynfekg;ji.
Dezynfekcje przeprowadza sie w czasie nieobecnosci ucznidow w pomieszczeniu,
z uwzglednieniem czasu potrzebnego na wywietrzenie pomieszczenia.

W miare mozliwosci organizacyjnych zapewnia sie takg organizacje pracy szkoty ktéra
ograniczy gromadzenie sie poszczegdlnych grup uczniéw na terenie szkoty (np. réine
godziny: rozpoczynania zaje¢, przyjmowania grup do placéwki, przerw lub zaje¢ na boisku)
oraz uniemozliwi czestg zmiane pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia.

Dopuszcza sie, w porozumieniu z organem prowadzgacym, mozliwos¢ zmiany czasu
prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie krécej niz 30 min. i nie dtuzej niz 60 min.,
zachowujgc ogdlny tygodniowy czas trwania zajeé ustalony w tygodniowym rozktadzie
zajed.

Sale lekcyjne oraz czesci wspdlne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzine.

Unika sie organizowania wiekszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu, w tym
ustala sie bezpieczng zasade korzystania przez grupe z szatni — okrycia wierzchnie co trzeci
wieszak

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktdre w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na
stoliku szkolnym ucznia lub w plecaku szkolnym.

Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikdw i przyboréw.

Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty zbednych przedmiotéw.

Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora szkoty
zasadach, uwzgledniajagcych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych
materiatow wypozyczanych w bibliotece.

Korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na okreslonych przez
dyrektora szkoty zasadach w porozumieniu z pielegniarkg zgodnie z wytycznymi Ministra
Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

12. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.

Procedury bezpieczeristwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
Procedury obowigzujg do czasu ich odwotania.

13. KONTAKTY Z INSTYTUCIAMI
1. Starostwo Powiatowe - Organ prowadzacy — 76 72 82 800
2) Wydziat Edukacji Starostwa Powiatowego w Gtogowie 76 72 82 835
2. Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu — 71 340 63 36,
3. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gtogowie:
- tel. stacjonarny 76 72 72 595
4. Stuzby mundurowe:
- policja 997
- straz pozarna 998
- telefon ratunkowy 112 lub 999
5. NFZ infolinia — 800190590
6. MEN — 222500120; infolinia 222500115
7. MZ—-22 2500146
8. GIS—-225361300



9. Dyrektor Szkoty — Pawet Korzert 501 110 355
Wicedyrektor Monika Kukulska — 605 047 049
Wicedyrektor Krzysztof Ciborowski — 607 076 015

Zatgcznik nr 1 Schemat komunikacji kryzysowej dla pracownika szkoty

Dyrektora/wicedyrektora Naczelnik Decyzjg Sanapid
szkoty, ktdry Wydziatu Edukacji powiadamia
oraz Powiatowa Dyrektora Szkoty
powiadamiania o Stacje Sanitarno- o dalszych
sytuacji i Srodkach Epidemiologiczng czynnosciach

Nauczyciel/

pracownik szkoty powiadamia

[JAWELET G EN
sytuacji

Zatacznik nr 2

Schemat postepowania nauczyciela w razie podejrzenia u ucznia Covid-19

Podejrzenie u ucznia -
zawiadamionie do
dyrektora/wicedyrektora Zwolnienie klasy
/sekretaraiatu. Powiadomienie organu

i nauczyciela do domu. . ..
Izolacja ucznia. prowadzacego i stacji

Sporzadzenie przez sanitarno

Przejscie z pracownikiem dyrektora listy
do izolatorium. mozliwych kontaktow.

kontakt sekretariatu
telefoniczny z rodzicem.

epidemiologicznej.




